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1. Uvodni ustanoveni

Dum déti a mladeze Brno, Helceletova, ptispévkova organizace (dale jen DDM) je
Skolskym zatizenim, které v souladu se zakonem ¢. 561/2004 Sb. o pfedskolnim, zakladnim,
sttednim, vyS§im odborném a jiném vzdélavani (Skolsky zakon) a provadécimi ptedpisy,
poskytuje zdjmové vzdélavani.

Vnitini f4d DDM upravuje zdkladni pravidla provozu zatizeni pro zaméstnance, u¢astniky
¢innosti a dal$i navstévniky DDM. Vymezuje prava a povinnosti zucastnénych, jejich
zédkonnych zastupcl, ochranu zdravi a bezpecnosti pii praci 1 zdjmovém vzdélavani.
Zabezpecuje predchazeni socialné patologickym jevim jako je nasili, Sikana, rasova
diskriminace a uzivani ndvykovych latek. Upravuje podminky zachdzeni s majetkem DDM ze
strany ucastnikd.

Vnitini fad plati pro budovy a vSechny prostory jak vlastni, tak prostory pronajimané
a Cinnosti, které DDM zajistuje a porada. Ucastnici jednotlivych aktivit jsou povinni se
S provoznim fadem seznamit a jednat tak v jeho souladu. Pokud se jedna o nezletilé ti¢astniky,
pak je zdkonny zastupce povinen dit¢ pfiméfenym zpiisobem sezndmit s vnitinim fadem
a upozornit jej na nutnost respektovani pravidel a ptipadnych dopadi pfi jejich poruseni.

2. Vymezeni hlavniho Gcelu a pfedmétu ¢innosti

Obsah ¢&innosti DDM je vymezen Skolskym zdkonem a dale pak vyhlaskou 74/2005Sb.
0 z4jmovém vzdélavani. Zajmové vzdélavani je zpravidla poskytovano za uplatu, kterd miize
byt realizovana bankovnim pievodem (nutné uvést spravny VS) ¢i v hotovosti.

Formy ¢innosti

@rooo0oe

ptilezitostna vychovna, vzdélavaci, zajmova a rekreacni ¢innost

pravidelnd vychovnd, vzdélavaci a zajmova ¢innost

taborova ¢innost a dalsi ¢innost spojend s pobytem mimo mésto

osvétova vzdélavaci ¢innost

individualni prace, zejména vytvareni podminek pro rozvoj nadanych déti a zakt
nabidka a realizace spontannich aktivit

poskytovani metodické a odborné pomoci tc¢astnikiim zajmového vzdélavani

Pocet pfijimanych G€astnikli do jednotlivych zdjmovych ¢innosti je limitovan pfedpisy pro
zajisténi bezpeCnosti a ochrany zdravi a také pro zajiSténi podminek pfedem stanovené
obsahové naplné€. Pro n€které¢ formy Cinnosti jsou stanoveny vstupni podminky, napt. vékova
hranice, zdravotni zptsobilost apod.
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3. Prava ucastnikii a jejich zakonnych zastupci
Ugastnici zajmového vzdélavani a jejich zdkonni zastupci maji pravo:

a. na zajmové vzdélavani a sluzby poskytované DDM, které slouzi zejména k rozvoji
talentu, klicovych kompetenci, k i€elnému a smysluplného vyuziti volného casu
a k pomoci s profesni orientaci,

b. nainformativni a poradenskou pomoc V zalezitostech zajmového vzdélavani,

C. byt ¢lenem zvoleného zajmového utvaru, akce €i tdboru na zaklad¢é fadné vyplnéné
a podepsané ptihlasky a uhrazeného poplatku,

d. na ochranu pfed jakoukoli formou diskriminace a nasili, na svobodu vyznani, mysleni
a projevu,

e. informovat se o pribéhu a vysledcich zdjmového vzdelavani,

f. pracovat dle platného vzdélavaciho planu pro dany zajmovy utvar.

4. Povinnosti ucastniki a jejich zakonnych zastupcu
Ugastnici zajmového vzdélavani a jejich zakonni zastupci maji povinnost:

a. vyplnit prihlasku se vSemi jejimi nalezitostmi dle platné legislativy. Jakoukoli zménu
v udajich ditéte je zakonny zéastupce povinen neprodlené hlésit vedoucimu zajmového
utvaru,

b. uhradit v uréeném terminu platu za zajmové vzdélavani. Vyse Castky je vzdy uvedena
na webovych strankach a propagacnich materialech,

c. informovat DDM o zdravotni zptsobilosti ditéte i o jeho pripadnych zménéch,

d. pravidelné¢ dochazet, nebo zajistit, aby dité fadné dochazelo na smluvenou zajmovou
¢innost. Pokud nemiize pfijit, omluvi jej u vedouciho zdjmového ttvaru.

e. dodrzovat f&d DDM a pokyny pedagogickych i ostatnich pracovnikit DDM,

f. neopoustét misto uréené k zajmovému vzdelavani pied oficialnim ukonéenim. Svévolné
mozny pouze na zékladé dohody s vedoucim zdjmového ttvaru. Uéastnici se téZ v dobé
¢innosti zdrzuji pouze v prostorach k tomu urcenych.

5. Povinnosti internich a externich pedagogickych pracovniki

a. Pracovnici museji vést pedagogickou dokumentaci, informovat ucastniky a jejich
zékonné zastupce o zménach v provozu €i ve vyuce.

b. Na po¢atku $kolniho roku, v pololeti a pfti pichodu nového ¢lena ZU jsou pracovnici
povinni uUcastniky proskolit v oblasti BOZP. Pii zahajovani ostatnich forem zajmového
vzdélavani je pedagog povinen provadet pouceni stné, ale prokazatelné.

c. Pracovnici odchdzeji vzdy posledni a zkontroluji, zda je prostor pfipraveny k opusténi
(Cisto, zaviena okna apod.)
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d. Nemuze-li se vedouci zajmového tutvaru dostavit, pokusi se za sebe nalézt adekvatni
nahradu. Tuto skute¢nost ozndmi vedoucimu pracovnikovi, ktery pomtize nalézt zdskok
anebo zajmovy utvar zrusi a postara se o informaci ucastniktim ¢i rodictim.

e. Vsichni pedagogové pracuji podle pfedem stanoveného vzdélavaciho planu, pracuji
v duchu pedagogickych principi, vedou Gcéastniky k rozvoji v rimei vybrané ¢innosti.

f. Do kazdého krouzku nosi vedouci Denik, kam pravidelné zapisuje dochazku déti a plan
¢innosti. Jeho soucasti je 1 soupis ucastniki, informace o platbach a vzdélavaci plan. Na
konci roku vedouci zhodnoti $kolni rok a odevzda denik vedoucimu pracovnikovi.

g. Pracovnici vénuji pozornost odchylkdm v chovani nezletilych tcastnik. Zamétuji se
zejména na socidlné-patologické jevy. V piipadé zjisténi téchto skutecnosti situaci
neodkladné tesi nejprve s pifimym nadfizenym, nasledné se zdkonnymi zéstupci
pfipadné jinym organem nutnym k feSeni dané situace.

6. Organizace Skolniho roku a provoz DDM

Cinnost organizace se uskuteGiiuje v krouZcich a kurzech. Déle realizujeme &innost na
pravidelnych a pfilezitostnych akcich, na taborech ¢i pobytovych akci. Organizace $kolniho
roku se vzdy stanovuje na pfisluiny skolni rok na zakladé pokynti MSMT a tipravy feditelky
organizace. Pfesny ¢asovy harmonogram je soucasti rozvrhu, ktery je uvefejnény na webovych
strankéch a je vzdy platny na pfislusny Skolni rok.

Pravidelny provoz na jednotlivych pracovistich je dan jejich ptesnym rozvrhem, vzdy vSak
vV rozmezi 7-22hod. Nepravidelny provoz o svatcich, vikendech a prazdninach je urcen dle
planu akci kazdého pracovisté.

O vyjime¢nych zménach rozhoduje feditelka. Zmény tykajici se Cinnosti a Gcastnikd jsou
ozndmeny s dostateénym casovym piredstihem. Vedouci zajmového tUtvaru jsou povinni
oznamit tyto skutecnosti ucastniktim, ptipadné jejich zdkonnym zastupcii.

7. Bezpecnost a ochrana zdravi a majetku

a. Ucastnik i vedouci se pii vSech ¢innostech chovaji tak, aby neohrozili zdravi své ani
zdravi ostatnich Uc€astnikl zdjmového vzdélavani.

b. Ugastnik nenosi do prostor DDM véci, které by mohly ohrozit zdravi. Z bezpeénostnich
divodil neotevira okna, nesedi na parapetech, topeni ani na jejich krytech nebo na jinych
zdravi nebezpec¢nych mistech.

Cc. V prostoraich DDM je zakazano manipulovat s elektrickymi spotiebici, vypinaci
a elektfinou a otevienym ohném bez dohledu vedouciho z4jmového utvaru ¢i po jeho
dikladném proskoleni.

d. Pii pfechazeni do jinych prostor se vsichni Gcastnici fidi pravidly silni¢niho provozu
a pokyny dozorujicich osob. V prostorach mimo DDM vedouci 1 t¢astnici respektu;ji
vnitini fad této budovy a chovaji se v souladu s jeho predpisy.

e. Od neplnoletého ucastnika zotavovaci akce je vzdy vyZzadovana zdravotni zpusobilost
potvrzena lékafem.
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Kazdy uraz, nevolnost ¢i poranéni, ke kterym dojde béhem pedagogické ¢innosti, jsou
ucastnici povinni ihned hlasit pedagogickému pracovnikovi. Ten postupuje nasledovné:

poskytne prvni pomoc, tGraz oSetii, pfipadné konzultuje s odborniky, pokud je potieba.
Uraz oznami vedoucimu pracovists &i feditelce DDM a zakonnym zastupctim a provede
zéapis do knihy trazi.

Konzumace alkoholickych népojt, cigaret ¢i jinych omamnych latek je na pracovisti
DDM, v pronajatych prostorach ¢i na mistech, kde probiha jakakoli Cinnost, zakdzéano.
Stejné tak drzeni ¢i distribuce jakékoli omamné latky je chapano jako hruby prestupek.
Ptisn¢ zakazany jsou jakékoli formy Sikany v pribéhu vSech ¢innosti DDM. Jakykoli
druh Sikany je rovnéz povazovan za hruby prestupek. Dale je zakdzano hrubé slovni
a fyzické napadani vii¢i ostatnim i¢astniklim a vedoucimu zajmového utvaru.

Pti pfichodu tcastnici odlozi své svrchni obleceni a boty do Satny. Cennosti si berou
s sebou do ucebny a maji je u sebe, nikam je neodkladaji. Po skonceni ¢innosti si véci
Z Satny vyzvednou. Za cennosti a zapomenuté véci DDM nenese zodpovédnost

Tabory a pobytové akce

Ucastnikem tabora &i pobytové akce se rozumi osoba, ktera fadné vyplnila piihlasku
a uhradila stanoveny poplatek. Pokud tc¢astnik nesplni jednu z téchto dvou podminek,
neni oficidlnim ucastnikem a jeho misto muize byt nabidnuto jiné osobé.

Pokud by chtél Uc€astnik zruSit svou Uc€ast, musi tuto skutecnost oznamit pisemné
garantovi akce. Na zruSeni akce se vztahuji storno podminky uvedené niZe.

Pfi nastupu na akci musi ucastnik garantovi odevzdat origindl ptihlasky a veSkerou
zdravotni dokumentaci potiebnou na dany tdbor ¢i akci (list ucastnika, zdravotni
zpusobilost apod.), piipadné lIéky s pfesnym davkovanim. Pokud dojde v souvislosti
s nepravdivymi ¢i neuplnymi udaji v 1ékafské dokumentaci k ohrozeni zdravi ti€astnika
¢i jinych ucastniki, povazuje se tento prestupek za hrubé poruseni vnitiniho fadu DDM
a zékonny zastupce ponese pravni i finanéni odpovédnost v plném rozsahu.

Ugastnik respektuje vyse uvedeny vnitini ¥ad DDM a je§té taborovy fad a rezim dne,
Snimiz je sezndmen na zaCatku tabora ¢i pobytové akce. Dale respektuje vSechny
pracovniky a fidi se jejich pokyny.

V piipadé€ hrubého poruSeni vnitiniho fadu si DDM vyhrazuje pravo ucastnika vyloucit.
Zakonny zastupce je povinen si dit¢ vyzvednout nejpozdéji do 24 hodin od
telefonického upozornéni.
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9. Storno podminky

Storno podminky krouzku

Pokud se jedna o zruSeni ucasti v krouzku ze zavaznych a podlozitelnych divoda, vracime
alikvotni ¢ast thrady ponizenou o ndklady vzniklé s rezervaci mista pro klienta (ndkup
materidlu, pronajem prostor, které nejsou nase apod.).

Jestlize nejsou diivody pro zruSeni ucasti v krouzku zévazné, uplata propada, anebo 1ze prevést
do jiného, Vami zvoleného krouzku, za predpokladu, Ze je v ném volné misto. V piipad¢, ze se
ucastnik 5x za sebou nezucastni ¢innosti a neinformoval o své nepfitomnosti vedouciho, je
povazovan za odhlaseného.

Storno podminky tabori a akei

a. Pokud je ucast zrusena 30 dni pted 1. dnem konani aktivity, storno podminky jsou
40% z celkové ceny za zruSeného ucastnika.

b. Pokud je ucast zrusena 20 dni pied 1. dnem konani aktivity, storno podminky jsou
70% z celkové ceny za zruSeného ucastnika.

c. Pokud je tcast zruSena 10 dni pted 1. dnem konani aktivity, storno podminky jsou
100% z celkové ceny za zruSeného ucastnika.

d. Pfi zajisténi platiciho nahradnika se vraci cela zaplacena Cast.

V KaZzdém ptipadé¢ feSime storno podminky individudlné.

Storno podminky plati v pfipad¢, Ze u aktivity nejsou vypsané konkrétni storno podminky
platné pouze pro danou aktivitu.

10.Zavérecna ustanoveni

Vnitini fad je zavazny pro vSechny zaméstnance DDM, tcastniky vzdé€lavani a zajmové
¢innosti a ostatni nav§tévniky DDM. Vnitini fad mé Gc¢innost ode dne vyhlaseni a soucasné se
rusi G¢innost vnitiniho fadu z roku 2009.

V Brné dne 1.9.2016 Mgr. Zdeiika Rihova, feditelka
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